ZARZADZENIE Nr 5/2026
DYREKTORA
Olsztynskiego Planetarium
i Obserwatorium Astronomicznego

z dnia 26 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Polityki Prywatnosci w Olsztynskim Planetarium i obserwatorium

Astronomicznym.

Na podstawie art. 13 ust. 1 i art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. 2 2024 r.,poz. 87 t.j.), art. 24 ust. 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO), ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1781 tj.),
zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzam Polityk¢ Prywatnosci Olsztynskiego Planetarium i Obserwatorium
Astronomicznego, stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Polityka Prywatno$ci okre§la zasady przetwarzania danych osobowych w Olsztynskim
Planetarium i Obserwatorium Astronomicznym, w szczegélnosci danych:

1. Osob korzystajacych z oferty OPiOA.

2. Uczestnikéw seansow, wydarzen, warsztatow i innych form dziatalnosci statutowe;.

3. Uzytkownikéw strony internetowej oraz profili Planetarium w mediach
spotecznosciowych.

4. Kontrahentow, partner6w oraz os6b wspolpracujacych z OPiOA.

5. Pracownikoéw oraz 0s6b $wiadczacych prace na podstawie umow cywilnoprawnych.

§3

Zobowiazuje wszystkich pracownikow Planetarium do zapoznania si¢ z trescig Polityki
Prywatnosci oraz do jej stosowania w zakresie realizowanych zadan stuzbowych.



§4
Polityka Prywatnos$ci podlega udostgpnieniu:

1. Na stronie internetowej Planetarium.
2. W siedzibie Planetarium, w miejscu ogélnodostgpnym.

§5

Nadzor nad realizacjq niniejszego Zarzadzenia powierzam kierownikom dzialow.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYP?;’T/;]

4 g e —\_‘“_“ :
/ Magdalena Pilska-Piotrowska



Zatacznik

do Zarzadzenia nr 5/2026
Dyrektora Olsztyriskiego
Planetarium

i Obserwatorium
Astronomicznego

z dnia 26 stycznia 2026 .

Polityka prywatnosci
1. Informacje ogéine

Administratorem danych osobowych jest Olsztyriskie Planetarium i Obserwatorium Astronomiczne z
siedzibg w Olsztynie, Al. Marszatka ). Pitsudskiego 38, 10-450 Olsztyn, NIP: 7390513951 (dalej:
»Administrator”).

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sig skontaktowac:

e droga elektroniczng: iod@planetarium.olsztyn.pl

e pisemnie na adres siedziby Administratora z dopiskiem ,,Inspektor Ochrony Danych”.
2. Podstawa prawna przetwarzania danych

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) oraz innymi obowigzujgcymi przepisami prawa.

3. Cele, podstawy prawne i okresy przetwarzania danych

Podanie danych jest dobrowolne, jednak niezbedne do zawarcia umowy lub realizacji ustug; brak ich
podania uniemozliwi zatozenie konta lub zakup biletu.

3.1. Konto uzytkownika i sprzedaz biletéw

Dane osobowe (imie, nazwisko, adres e-mail, numer telefonu — opcjonalnie) przetwarzane sa w celu:
o zafozenia i prowadzenia konta uzytkownika,
o realizacji sprzedazy i rezerwacji biletow,
e obstugi zamodwien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO — wykonanie umowy.

Okres przetwarzania: przez czas trwania umowy (posiadania konta), a po jej zakoriczeniu przez okres
wymagany przepisami prawa lub do czasu przedawnienia roszczen.

3.2. Faktury i rozliczenia ksiegowe

Dane osobowe przetwarzane s w celu wystawienia i archiwizacji faktur oraz prowadzenia
dokumentacji ksiegowej.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — obowigzek prawny.
Okres przetwarzania: zgodnie z przepisami o rachunkowosci i podatkowymi (co do zasady 5 lat).

3.3. Zwroty biletow



Dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji procedury zwrotu biletéw.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO — wykonanie umowy oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO -
obowigzek prawny.

Okres przetwarzania: przez okres wymagany przepisami prawa oraz do czasu przedawnienia roszczen.
3.4. Kontakt e-mailowy i telefoniczny

Dane osobowe przekazywane w trakcie kontaktu przetwarzane sg w celu udzielenia odpowiedzi na
zapytanie.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO — prawnie uzasadniony interes Administratora (obstuga
korespondencji).

Okres przetwarzania: przez czas trwania korespondencji oraz po jej zakofczeniu przez okres
archiwizacji.

3.5. Newsletter
Dane osobowe (adres e-mail) przetwarzane sg w celu przesylania newslettera.
Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. a RODO — zgoda.
Okres przetwarzania: do momentu cofniecia zgody.
Wysytka newslettera odbywa sie zgodnie z przepisami dotyczacymi komunikacji elektronicznej.
4. Odbiorcy danych
Dane osobowe moga by¢ przekazywane:
e podmiotom swiadczacym ustugi IT,
e operatorom ptatnosci,
e operatorom pocztowym i kurierskim,
e kancelariom prawnym i firmom audytorskim,
e organom publicznym — na podstawie przepiséw prawa.
Podmioty te przetwarzajg dane na podstawie umow powierzenia.
5. Przekazywanie danych poza UE/EOG

Dane osobowe moga byé¢ przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy wylacznie w zwigzku z
obstugg newslettera, na podstawie standardowych klauzul umownych zatwierdzonych przez Komisjg
Europejska.

6. Prawa osdb, ktérych dane dotycza
Kazdej osobie przystuguje prawo do:
¢ dostepu do danych,
e sprostowania danych,

e usuniecia danych,



e ograniczenia przetwarzania,

e przenoszenia danych,

e whniesienia sprzeciwy,

e cofniecia zgody w dowolnym momencie,

e whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
7. Pliki cookies

Strona wykorzystuje pliki cookies niezbedne do jej prawidtowego funkcjonowania oraz — za wyrazng
zgoda uzytkownika — cookies analityczne.

Zgoda na cookies analityczne jest dobrowolna i moze byé w kazdej chwili cofnieta za pomoca ustawiers
przegladarki lub panelu cookies.

8. Logi serwera

Korzystanie ze strony wigze si¢ z zapisywaniem logéw serwera (adres IP, data i czas, dane przegladarki).
Dane te przetwarzane s wylacznie w celach administracyjnych i bezpieczenstwa.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

9, Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie sg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania.
10. Postanowienia koricowe

Polityka prywatnoéci moze by¢ aktualizowana w przypadku zmiany przepiséw prawa lub sposobu
przetwarzania danych. Aktualna wersja jest zawsze dostgpna na stronie internetowej Administratora.

YREKT /

Maldena Piska-Piotrowska



